TORNOS

Tornos, szwajcarski producent maszyn CNC poszukuje pracownika na stanowisko:

Specjalista ds. Reklamacji / pracownik administracyno-biurowy

Miejsce pracy: Katy Wroctawskie

Opis stanowiska:

e  Pracaz programem SAP (wystawianie ofert i zamowien).

e Analiza danych z programu SAP, takich jak aktywnos$¢ z magazynu, interwencje obstugi logistycznej
wykorzystujgce gtownie Excel, tworzenie czytelnych wykreséw i wskaznikéw KPI, dyspozycyjnosc do
wykonywania pracy dla dziatu serwisu firmy Tornos.

e Sortowanie i klasyfikowanie poczty przychodzacej i innych informacji.

e  Przygotowanie protokotow, raporow, biuletynow, kwestionariuszy, stownych instrukgcji.

e  Pomoc w organizacji szkolen pracownikow lub wolontariuszy.

e Zdolnos¢ do wykonywania poufnych informacji.

e Korespondencja z klientami, z gtdwng siedzibg firmy oraz z oddziatami firmy Tornos na catym swiecie.

Wymagania:

e Bardzo dobra znajomosc j. angielskiego lub niemieckiego.

e  Praktyczna znajomosc sSrodowiska MS Office.

e Umiejetnosci organizacyjne, samodzielnosSc i nastawienie na rozwigzywanie problemow.
e  Komunikatywnosc i umiejetnosc pracy w zespole.

e Dyspozycyjnosc do wyjazdow zagranicznych w celach szkoleniowych.

Oferujemy:

e  Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace.

e Prace od poniedziatku do pigtku na petny etat.

e Mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia oraz rozwoju zawodowego.
e Mitg atmosfere w pracy.

Osoby zainteresowane prosimy o przesytanie aplikacji w jezyku polskim i angielskim lub niemieckim na adres:
victor.g@tornos.com

Prosimy o dopisanie nastepujgcej klauzuli: "Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych
zawartych w mojej aplikacji dla potrzeb niezbednych do realizacji procesdw rekrutacji (zgodnie z Ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych tj. Dz. U. z 2002 r., Nr 101, poz. 926, ze zm.), prowadzonych
przez Tornos Technologies Poland Sp. z 0.0.”
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