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Zachodnia Izba Gospodarcza - Pracodawcy i Przedsiębiorcy
 poszukuje osoby na stanowisko:

 „Specjalista ds. rozliczeń projektów UE"
 

Zakres zadań przewidzianych dla w/w stanowiska obejmuje m.in.::

1. sporządzanie WOP, 
2. weryfikacja poprawności raportów księgowych z bieżącym monitoringiem finansowym, 
3. opisywanie dokumentów finansowych, 
4. obsługa shrimpa, 
5. prawdzanie umów o udzielenie pomocy de minimis, 
6. wydawanie zaświadczeń o pomocy de minimis, 
7. korespondencja z MPiPS, 
8. kontrola budżetu, 
9. bieżąca współpraca z partnerami, 
10. bieżąca współpraca z Koordynatorem. 
 

 Ponadto zakres jego obowiązków obejmować będzie:

1. kontrolę realizacji projektu od strony budżetowej, 
2. przygotowywanie wszelkich dokumentów, pism niezbędnych w celu prawidłowej realizacji projektu 
od strony budżetowej, w tym przygotowywanie formularzy zmian i nowych wniosków o 
dofinansowanie, 
3. przygotowywanie sprawozdań finansowych dotyczących realizacji projektu, w tym wniosków o 
płatność oraz innych dokumentów niezbędnych do rozliczenia projektu, 
4. prowadzenie i archiwizowanie pełnej dokumentacji rozliczeniowej projektu, 
5. bieżąca współpraca z Departamentem Administracji i Finansów Pracodawców RP w zakresie 
rozliczania projektu i przygotowania pełnej dokumentacji projektu niezbędnej do zaksięgowania 
kosztów ponoszonych w ramach projektu, 
6. bieżąca współpraca z Ministerstwem Pracy i Polityki Społecznej w zakresie rozliczania projektu, 
7. bieżąca współpraca z Koordynatorem projektu, 
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C.  Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny poświadczony własnoręcznym podpisem, zawierający aktualny numer telefonu 
kandydata, 
2. CV (życiorys), 
3. kopia dokumentów potwierdzających: 
– wymagane wykształcenie, 

F) Oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji 
w Zachodniej Izbie Gospodarczej – Pracodawcy i Przedsiębiorcy z siedzibą we Wrocławiu, ul. Ofiar 
Oświęcimskich 41/42 , zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. 

 U. z 2016 r., poz.922) poświadczone własnoręcznym podpisem.
  
Dokumenty należy składać elektronicznie na adres  lub osobiście w siedzibie Zachodniej biuro@zig.pl
Izby Gospodarczej – Pracodawcy i Przedsiębiorcy we Wrocławiu, ul. Ofiar Oświęcimskich 41/42, w 
pokoju nr 111, w zamkniętej kopercie z napisem: Nabór na stanowisko: „Specjalista ds. rozliczeń 
projektów UE".
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