
Krajowe Biuro Wyborcze                                         

Delegatura we Wrocławiu 

 

 

Dyrektor 

Delegatury Krajowego Biura Wyborczego 

we Wrocławiu 

 

poszukuje kandydatów/kandydatek na stanowisko: radca 

 

w miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób 

niepełnosprawnych w urzędzie, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej  

oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, jest niższy niż 6% 

 

 

 

Wymiar etatu: 1 

Liczba stanowisk pracy: 1 

Miejsce wykonywania pracy: Wrocław,  ul. Podwale 28 

 

Zakres zadań wykonywanych na stanowisku pracy: 

-sporządzanie umów cywilnoprawnych; 

-udzielanie informacji w sprawach wyborczych; 

-przygotowywania projektów aktów prawnych i pism organów wyborczych; 

-współpraca z jednostkami samorządu terytorialnego oraz innymi organami administracji publicznej  

w zakresie organizacji i przeprowadzenia wyborów i referendów; 

-przygotowanie, obsługa i kontrola procesu prac wyborczych z terenu działania Delegatury; 

-gromadzenie dokumentów potwierdzających terminowe wykonanie czynności wyborczych. 

 

Warunki pracy: 

-praca w siedzibie Urzędu; 

-stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, usytuowane na czwartym  z dostępem 

do światła dziennego; 

-narzędzia i materiały pracy: komputer, urządzenia biurowe; 

-występowanie uciążliwych warunków pracy: sztuczne oświetlenie, praca siedząca, praca przy 

monitorze powyżej 4 godzin; 

-w budynku znajduje się winda, drzwi odpowiedniej szerokości , brak odpowiednio dostosowanych 

toalet.  

 

Wymagania związane ze stanowiskiem pracy: 

niezbędne: 

-wykształcenie wyższe 

-znajomość ustawy Kodeks wyborczy; 

-znajomość aktów prawnych dotyczących funkcjonowania jednostek samorządu terytorialnego; 

-znajomość aktów prawnych dotyczących postępowania przed sądami powszechnych i organami 

wymiaru sprawiedliwości; 

-komunikatywność. 

 

dodatkowe: 

-wykształcenie wyższe prawnicze lub administracyjne 

 

Wymagane dokumenty i oświadczenia:  

-CV i list motywacyjny; 

-kopie dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie; 

-oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów rekrutacji; 

-oświadczenie o korzystaniu z pełni praw publicznych; 

-kopia dokumentu potwierdzającego posiadanie polskiego obywatelstwa lub oświadczenie  

o posiadaniu obywatelstwa polskiego; 

-oświadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe. 

 

Dokumenty należy składać lub przesyłać w terminie do:  30.11.2015 r. 

 



 

Miejsce składania lub przesyłania dokumentów: 

Krajowe Biuro Wyborcze 

Delegatura we Wrocławiu 

ul. Podwale 28 

50-040 Wrocław 

 

 

Inne informacje: 

Do składania dokumentów zachęcamy również osoby niepełnosprawne. Wszystkie oświadczenia 

powinny zawierać odpowiednią treść, datę i odręczny podpis. Oferty niekompletne i dostarczone  

po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie będą rozpatrywane. Po zakończeniu procesu 

rekrutacji złożone aplikacje kandydatów/kandydatek nie wyłonionych w drodze naboru niszczone  

są niezwłocznie. W celu usprawnienia procesu rekrutacji prosimy o wskazanie w ofercie danych 

kontaktowych: adres e-mail i nr telefonu, których podanie jest dobrowolne. Dodatkowe informacje 

można uzyskać pod numerem telefonu: 71 343-92-59. 


