Krajowe Biuro Wyborcze
Delegatura we Wroclawiu

Dyrektor
Delegatury Krajowego Biura Wyborczego
we Wroclawiu

poszukuje kandydatow/kandydatek na stanowisko: radca

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepelnosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej
oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych, jest nizszy niz 6%

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw, ul. Podwale 28

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

-sporzadzanie umow cywilnoprawnych;

-udzielanie informacji w sprawach wyborczych;

-przygotowywania projektow aktow prawnych i pism organdw wyborczych;

-wspotpraca z jednostkami samorzadu terytorialnego oraz innymi organami administracji publicznej
w zakresie organizacji i przeprowadzenia wyborow i referendow;

-przygotowanie, obstuga i kontrola procesu prac wyborczych z terenu dziatania Delegatury;
-gromadzenie dokumentow potwierdzajacych terminowe wykonanie czynno$ci wyborczych.

Warunki pracy:

-praca w siedzibie Urzedu,

-stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, usytuowane na czwartym z dostgpem
do $wiatta dziennego;

-narzedzia i materialy pracy: komputer, urzadzenia biurowe;

-wystgpowanie ucigzliwych warunkow pracy: sztuczne o$wietlenie, praca siedzaca, praca przy
monitorze powyzej 4 godzin;

-w budynku znajduje si¢ winda, drzwi odpowiedniej szeroko$ci , brak odpowiednio dostosowanych
toalet.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne:

-wyksztatcenie wyzsze

-znajomos$¢ ustawy Kodeks wyborczy;

-znajomos¢ aktow prawnych dotyczacych funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego;
-znajomos$c¢ aktow prawnych dotyczacych postepowania przed sagdami powszechnych i organami
wymiaru sprawiedliwosci;

-komunikatywno$¢.

dodatkowe:
-wyksztatcenie wyzsze prawnicze lub administracyjne

Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

-CV i list motywacyjny;

-kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie;

-o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji;
-o$wiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

-kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub o§wiadczenie

0 posiadaniu obywatelstwa polskiego;

-o$wiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestgpstwo skarbowe.

Dokumenty nalezy skladaé lub przesyla¢ w terminie do: 30.11.2015 r.



Miejsce skladania lub przesylania dokumentow:
Krajowe Biuro Wyborcze

Delegatura we Wroctawiu

ul. Podwale 28

50-040 Wroctaw

Inne informacje:

Do skladania dokumentow zachecamy rowniez osoby niepelnosprawne. Wszystkie o$wiadczenia
powinny zawiera¢ odpowiednig tres¢, date i odreczny podpis. Oferty niekompletne i dostarczone
po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie bgda rozpatrywane. Po zakonczeniu procesu
rekrutacji zlozone aplikacje kandydatow/kandydatek nie wytonionych w drodze naboru niszczone
sa niezwlocznie. W celu usprawnienia procesu rekrutacji prosimy o wskazanie w ofercie danych
kontaktowych: adres e-mail i nr telefonu, ktorych podanie jest dobrowolne. Dodatkowe informacje
mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 71 343-92-59.



