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Instrukcja skfadania wniosku o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych
kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy przez
osoby niezalogowane

Jesli jeste$ przedsiebiorcg, ktéry prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przed dniem 1 kwietnia 2020 .,
mozesz zwrdcic sie z ,,Wnioskiem o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy”.

Najwazniejsze Informacje:

e Pozyczka udzielana jest do kwoty 5 tys. ztotych.

e Pozyczka umozliwia pokrycie biezgcych kosztdw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej np.
podatkdw, sktadek czy kosztéw wynajmu lokalu.

e Pozyczka jest niskooprocentowana. State oprocentowanie pozyczki wynosi w skali roku 0,05 stopy
redyskonta weksli przyjmowanych przez Narodowy Bank Polski.

e Z pomocy skorzysta¢ moze mikroprzedsiebiorca, ktéry prowadzit dziatalnos¢ gospodarcza przed
dniem 1 kwietnia 2020 .

e Okres sptaty pozyczki nie moze przekroczy¢ 12 miesiecy, przy czym rozpoczecie sptaty pozyczki
bedzie nastepowato po trzymiesiecznym okresie karencji.

Umorzenie

Umorzenie pozyczki bedzie nastepowato z urzedu, pod warunkiem, ze mikroprzedsiebiorca bedzie
prowadzit dziatalnos¢ gospodarczg przez okres 3 miesiecy od dnia udzielenia pozyczki. Za date
udzielenia pozyczki uznaje sie dzien wyptaty srodkéw przez urzad pracy na konto przedsiebiorcy.
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Instrukcja wypetniania wniosku

Whiosek mozesz wypetni¢ bez wychodzenia z domu, korzystajac z platformy Praca.gov.pl. Caty proces
jest intuicyjny. Wyjasniamy jak krok po kroku wypetnié¢ wniosek.

1. W Praca.gov.pl przejdz do grupy ustug , Tarcza antykryzysowa”.

Wybierzurzad >
SyriuszSte @ Logowanie i Rejestracja konta @ Pomoc Faq
) (praca

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia K“.

Jeste$ niezalogowany

Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @

Przejdz do grupy wnioskéw Tarcza antykryzysowa

- = —

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

W =}
o [ —
- 3 = Wnioski dotyczace rejestrow Whioski o ustugi i $wiadczenia
Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES z urzedu

2. Wskaz ustuge - ,,Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy”.

Tarcza antykryzysowa @ 4 )
> &
4
| —>
T
Wniosek o przyznanie $wiadczei na Whniosek o przyznanie $wiadczpi na Wniosek o udzielenie pozyczki na
rzecz ochrony miejsc pracy (VIA-WOMP) rzecz ochrony miejsc pracyjpa pokrycie biezacych kosztéw
dofinansowanie wynagrodzgnia prowadzenia dziatalnoSci gospodarczej
pracownikdw nieobjetych przegtojem mikroprzedsigbiorcy (PSZ-PKDG)
(VIA-WOMPN)

I - J

Wskaz wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie

biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy (PSZ-PKDG)

Whniosek o udzielenie pozyczki na Whniosek przedsiebiorcy o Whniosek o dofinansowanie czesci
pokrycie biezacych kosztéw dofinansowanie czesci kosztow kosztow prowadzenia dziatalnosci
prowadzenia dziatalnoSci organizacji wynagrodzen pracownikéw oraz gospodarczej dla przedsiebiorcy
pozarzadowej (PSZ-PKDO) sktadek na ubezpieczenie spoteczne niezatrudniajacego pracownikéw
(PSZ-DKWP) (PSZ-DKDG)
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3. Woybierz wtasciwy powiatowy urzad pracy
Wybierz powiatowy urzad pracy wtasciwy ze wzgledu na siedzibe przedsiebiorcy. Lista powiatowych

urzedéw pracy, do ktdrych mozesz wnie$¢ wniosek w postaci elektronicznej znajduje sie réwniez
w Praca.gov.pl.

Whiosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Wybor adresata )

M o Wykaz wnioskow O _wmmadresa[a> Edycja formularza / Weryfikacja konta P Wystanie wniosku / Podsumowanie-
' / '

Przeczytaj zanim przystapisz do wypetnienia wniosku

1. Do wniosku dot3cz kopie petnomocnictwa (jezeli dotyczy, plik w formacie jpg, pdf).

2. Umowa o udzielenie pozyczki ma postac pliku przekazywanego wraz z wnioskiem (pobierz umowe). Umowy nie nalezy podpisywat odrecznie.

3. Zwr6¢ uwage, aby wielkoS¢ pojedynczego dokumentu nie byta wigksza iz 1 MB.

4. Zapoznaj sie z Zasadami ubiegania sie o pozyczke (pobierz zasady) oraz z Instrukcjg sktadania wniosku (pobierz instrukcjg).

Wybor placowki PUP

Q Nalezy wybrac urzad pracy, do kid e jest obstugiwany

{ Wskaz adresata wniosku - wiasciwy powiatowy urzad pracy

elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku 1

[ Zacznij wpisywac nazwe urzedu, a nastepnie wybierz wartosc z listy v ]

4. Dokumenty przekazywane wraz z wnioskiem

Wraz z wnioskiem przekazesz umowe pozyczki na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia
dziatalnos$ci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego wzoru. Wypetnij rowniez formularz

0 PAMIETAJ!

Umowa pozyczki na pokrycie biezgcych kosztdw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy jest plikiem pdf potgczonym z wnioskiem
elektronicznym. Z jej trescig nalezy zapoznac sie przed lub w trakcie
wypetniania wniosku.

NIE POWINIENES PODPISYWAC UMOWY ODRECZNIE | JEJ) SKANOWAC.

Umowa pozyczki wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami (tj. wnioskiem
i petnomocnictwem), jako integralna cato$é¢, opatrywana jest wspolnym
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym, zgodnie z
punktem 15 Instrukcji.

informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgcg negatywne konsekwencje
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ekonomiczne z powodu COVID-19, stanowiacy integralng czes¢ wniosku. Do wniosku dotgcz kopie
petnomocnictwa (o ile dotyczy).

0 Pamietaj!

Zatgczniki do wniosku przygotuj w postaci elektronicznej, zwracajgc uwage aby wielko$é pojedynczego
dokumentu nie byta wieksza niz 1 MB a tgczny rozmiar przesytanego wniosku wraz z zafgcznikami nie
byt wiekszy niz 24 MB.

Whiosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci

gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Wybor adresata @

Przeczytaj zanim przystgpisz do wypetnienia wniosku

Zapoznaj sie z trescig i/ lub skompletuj wymagane dokumenty

1. Do wniosku dotgcz kopie petnomocnictwa (jezeli dotyczy, plik w formacie jpg, pdf).
2. Umowa o udzielenie pozyczki ma postat pliku przekazywanego wraz z wnioskiem (pobierz umowe). Umowy nie nalezy podpisywa¢ odrecznie.
3. Zwro¢ uwage, aby wielkos¢ pojedynczego dokumentu nie byta wigksza niz 1 MB.

4. Zapoznaj sie z Zasadami ubiegania si¢ o pozyczke (pobierz zasady) oraz z Instrukcja sktadania wniosku (pobierz instrukcje).

Wybor placowki PUP

‘@ Nalezy wybrac urzad pracy, do ktérego zostanie ztoZony wniosek. Brak urzedu pracy moze byc spowodowany tym, Ze wniosek nie jest obstugiwany
elektronicznie w danym urzedzie.

Adresat wniosku

Gdaniski Urzad Pracy v

Ztozenie wniosku do wybranego urzedu wymaga podpisania go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP
(pobierz instrukcje jak zatozyé profil zaufany)

Przerwij wprowadzanie danych Wypetnij wniosek

Aby przystgpi¢ do wypetniania wniosku nacisnij przycisk ,,Wypetnij wniosek”.

5. Uzupetnij dane przedsiebiorcy

Uzupetnij informacje dotyczace miejscowosci sktadania wniosku, danych identyfikacyjnych
przedsiebiorcy, adresu siedziby oraz danych kontaktowych. Wszystkie pola s3 obowigzkowe do
wypetnienia. Szczegdlnie wazne jest wprowadzenie danych kontaktowych, poniewaz w przypadku
ewentualnych watpliwosci umozliwig one powiatowemu urzedowi pracy szybkie skontaktowanie sie
z przedsiebiorcg bez koniecznosci wizyty w urzedzie pracy.



SyriuszStd

. | Ustugi elektroni
') .praca Pst:‘liesziy?chrg%zli'cégztrudnienia K“-

@o © wrsiras O s IO s 30wy _

Data sporzadzenia: (5} 06.04.2020 Miejscowast | *

Gdariski Urzad Pracy reprezentowany przez
Dyrektora

Wprowadz dane identyfikacyjne
i teleadresowe przedsiebiorcy

WNIOSEK
. 3 0 UDZIELENIE POZYCZKI NA POKRYCIE
BIEZACYCH KOSZTOW PROWADZENIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE) MIKROPRZEDSIEBIORCY

prayznawanej na podstawie art. 15z40istawy z dnia 2 marca 2020 1. o szczegdlnych fozwigzaniach zwigzanyeh z jes ) przeciwdz i iem COVID-19, innych chordb zakaZnych oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych

~\

(‘I. DANE IDENTYFIKACYJNE PRZEDSIEBIORCY

Nazwa: ‘ *

NIP: ‘ * REGON: *

2. ADRES SIEDZIBY

Wojewddztwo: ‘v ‘* Powiat: | |v *

Kod pocztowy: *

|v*

Gmina ‘ - ‘* Migjscowose

ulica: Nr domu: * Nr lokalu:
3. DANE KONTAKTOWE

\ Telefon: * E-mail: )

6. Wprowadz reprezentanta przedsiebiorcy

Okresl reprezentanta przedsiebiorcy. W przypadku jezeli posiadasz wiecej niz jednego reprezentanta
wybierz przycisk ,,Dodaj”, ktéry umozliwi dodanie kolejnego reprezentanta do wniosku.

4. REPREZENTOWANY PRZEZ

Imig: | ‘-I- Nazwisko: *
Nazwa dokumentu tozsamosci: | Y edna z war - ‘* Inny (jakiz):
Numer dokumentu tofsamosci: | ‘* PESEL:

l Dodaj kolejnego reprezentanta

7. Wprowadz wtasciwa tres¢ wniosku

Okresl kwote pozyczki o jakg sie ubiegasz. Pamietaj, nie moze ona przekroczy¢ wartosci 5 000 zt.
Nastepnie podaj numer rachunku, ktérym postugujesz sie w prowadzonej dziatalnosci gospodarczej.

5. TRESC WNIOSKU

Wysokost pozyczki Wskaz wysokosé pozyczki

=

Podaj numer rachunku

W zakresie wykonywanej dziatalnodci gospodarczej postuguie sig

Q© rachunkiem bankowym

Q rachunkiem prowadzonym w spotdzielczej kasie oszczednosciowo—kredytowe]

o numerze: | PL *
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8. Zt6z oswiadczenia

W kolejnym kroku zt6z oswiadczenia ze: zapoznates sie z zasadami ubiegania sie o srodki Funduszu
Pracy na uzyskanie pozyczki dla mikroprzedsiebiorcy, wszystkie informacje zawarte we wniosku oraz
dane zamieszczone w zatgczonych dokumentach sg prawdziwe, jeste$ mikroprzedsiebiorca
w rozumieniu art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow (Dz.U. z 2019 r.
poz. 1292), prowadzite$ dziatalno$¢ gospodarczg przed dniem 1 kwietnia 2020 r., nie otrzymates$ nigdy
pozyczki przyznawanej na podstawie art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach zwigzanych zzapobieganiem, przeciwdziataniem izwalczaniem COVID-19, innych
chordb zakaznych oraz wywofanych nimi sytuacji kryzysowych, nie ztozyte$ Wniosku o udzielenie
pozyczki na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsiebiorcy
przyznawanej na podstawie art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych
oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych w innym powiatowym urzedzie pracy, niz wskazany we
whniosku, zobowigzujesz sie do wykorzystania sSrodkéw pozyczki zgodnie z jej przeznaczeniem.

0 Pamietaj!

Informacje zawarte we wniosku oraz oswiadczeniach muszg byé zgodne z prawdg i odpowiada¢
aktualnej sytuacji przedsiebiorcy.

6. OSWIADCZENIE

odwiadczam, ze

1. zapoznatem si¢ z zasadami ublegania sig o rodki Funduszu Pracy na uzyskanie pozyczki dla mikroprzedsigbiorcy.

2. wszystkie informacje, ktére zawartem w niniejszym wniosku oraz dane zamieszczone w zataczonych dokumentach s3 prawdziwe

3. jestem mikroprzedsigbiorca w rozumieniu art. 7 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow (Dz.U. z 2019 . poz. 1292)
4. prowadzitem dziatalno$é gospodarcza przed dniem 1 kwietnia 2020 T,

5. niie otrzymatem nigdy pozyczki przyznawanej na podstawie art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwiazaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chordb zakaznych oraz
wywotanych nimi sytuacji kryzysowych

6. nie zlozytem Wniosku o udzielenie pozyczki na pokrycie biegcych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej mikroprzedsigbiorcy przyznawanej na podstawie art. 15zzd ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach
zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych w innym powiatowym urzedzie pracy, niz wskazany we wniosku.

7. zobowiqzuj¢ sig, ze wykorzystam Srodki pozyczki zgodnie z jej przeznaczeniem

Oswiadczam, ze informacje i oSwiadczenia podane przeze mnie we Wniosku s3 zgodne z prawda.

9. Dofacz zataczniki

Wraz z wnioskiem przekaz:

e formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujgcg negatywne
konsekwencje ekonomiczne zpowodu COVID-19 (formularz jest integralng wniosku
elektronicznego i wypetnisz go w dalszej czesci);

e umowe pozyczki na pokrycie biezgcych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsiebiorcy, wg okreslonego wzoru (plik w formacie pdf potgczony z wnioskiem);

e kopie petnomocnictwa (o ile dotyczy).

0 PAMIETAIJ!

NIE POWINIENES PODPISYWAC UMOWY ODRECZNIE | JEJ SKANOWAC.

Umowa pozyczki wraz z wszystkimi wymaganymi zatgcznikami (tj. wnioskiem
i petnomocnictwem), jako integralna cato$¢, opatrywana jest kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym — zgodnie z punktem 15
Instrukcji.
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ZAEACZNIKI

Dotaczam:
ZAEACZNIK NR 1

@ Trese formularza znajduje sig na koricu dokumernty

opis Formularz i i i przy ubieganiu sig o pomoc z powodu COVID-19

[ Umowa oraz zatacznik zintegrowane z wnioskiem ————

ZAEACZNIK NR 2

Opis zatgeznika: | Umowa pozyezki na pokrycie ble2qcych kosztéw p

- 1.1522d_umowa_pozyezki_z_zal_2_wh_30.04.2020.pdl 0.21 MB Pobierz
Maksymaina liczba zatacznikow do siotenia podpisy sPUAR: 80
Maksymainy rozmiar Z2iacznika: 1.00 MB
Laczny rozmiar dokumentu Z zaigeznikami: 0.21 ME / 24.00 ME

el [Mybisiming e l Dofacz pozostate wymagane zataczniki ﬂ -

10. Uzupetnij formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc rekompensujaca

NOWY ZAEACZNIK

negatywne konsekwencje ekonomiczne z powodu COVID-19

Z listy rozwijanej wybierz klase wykonywanej dziatalnosci, zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow
z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885,
z poin. zm.). Za pomocyg pola radio okresl wielko$¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do
rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektore rodzaje
pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187
2 26.06.2014, str. 1).

FORMULARZ INFORMAC]I PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC REKOMPENSUJACA NEGATYWNE KONSEKWENCJE EKONOMICZNE Z POWODU COVID-19

Zatacznik nr1

FORMULARZ INFORMAC])! PRZEDSTAWIANYCH PRZY UBIEGANIU SIE O POMOC REKOMPENSUJACA NEGATYWNE KONSEKWENCJE EKONOMICZNE Z
POWODU COVID-19

NIP:

Klasa dziatalnosci, zgodnie 7 rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) (Dz. U. Nr 251, poz. 1885, Z pozn. zm.)

Wielkos¢ podmiotu, zgodnie z zatgcznikiem | do rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewngtrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UL 187
226.06.2014, str. 1)

QO mikroprzedsigbiorca
© maly przedsigbiorca Wybierz klase dziatalnosci ]

© redni przedsiebiorca i wielkos¢ przedsiebiorstwa

© inny przedsigbiorca

11. Uzupetnij informacje dotyczace sytuacji ekonomicznej (aktualne na dzien 31 grudnia 2019r.)

Poinformuj czy:

e wysokos¢ niepokrytych strat przewyisza 50% wysokosci kapitatu zarejestrowanego/
50% wysokosci kapitatu wedtug ksiag,

e spetniasz kryteria kwalifikujgce przedsiebiorstwo do objecia postepowaniem upadtosciowym,

e w przypadku podmiotu innego niz mikro, maty lub $redni przedsiebiorca, w ciggu ostatnich dwdch
lat stosunek dtugéw do kapitatu wtasnego byt wiekszy niz 7,5 a stosunek zysku operacyjnego
powiekszonego o amortyzacje do odsetek byt nizszy niz 1.

INFORMACJE DOTYCZACE SYTUAC)I EKONOMICZNEJ PODMIOTU, KTOREMU MA BYC UDZIELONA POMOC PUBLICZNA (AKTUALNE NA DZIEN 31 GRUDNIA 2019 R.)

Czy wysoko$¢ niepokrytych strat podmiotu przs “\5ci kapitatu

wedtug ksigg podmiotu? ) X L . O O NE O NiEDOTYCZY
Wybierz odpowiednie informacje

Czy podmiot spetnia kryteria kwalifikujgce go dotyczqce sytuacji ekonomicznej O 1K QO NE

Czy, w przypadku podmiotu innego niz mikro, unek dtugow do

TAK NIE NIE DOTYCZY
kapitatu wtasnego byt wigkszy niz 7,5 a zysku ) i 0 amortyzacje do odsetek byt nizszy niz 17 O O O
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12. Okresl czy otrzymates pomoc publiczng rekompensujgcg negatywne konsekwencje ekonomiczne
z powodu COVID-19

Okresl czy otrzymates pomoc publiczng rekompensujgcg negatywne konsekwencje ekonomiczne
z powodu COVID-19. W przypadku, gdy juz otrzymate$ taka pomoc wybierz pole radio ,tak”, ktére
umozliwi wprowadzenie wymaganych informacji o otrzymanej pomocy — rodzaj i forme, wysokos¢,
date otrzymanej pomocy oraz nazwe i adres podmiotu udzielajgcego pomocy.

INFORMACJE DOTYCZACE JUZ OTRZYMANE) POMOCY PUBLICZNE] REKOMPENSUJACE| NEGATYWNE KONSEKWENC)E EEONOMICZNEZ POWODU COVID-19 hl

Czy podmiot ktéremu ma byé udzielona pomoc atrzymat juz inng pomoc publiczng 3 negatywne
ekonomiczne z powodu COVID-197

Wskaz czy otrzymates$ juz inng pomoc publiczng
~ |* rekompensujgcg negatywne konsekwencje
ekonomiczne z powodu COVID-19

Pomoc publiczna 1

Rodzaj i forma otrzymanej pomocy: |

Data otrzymania: *

Nazwa oraz adres podmiotu udzielajjcego pomocy:

13. Wprowadz informacje o osobie sktadajgcej wniosek

Uzupetnij informacje o osobie uprawnionej do sktadania o$wiadczen woli w imieniu Przedsiebiorcy.
Jezeli osoba uprawniona posiada petnomocnictwo, zaznacz pole ,Dla osoby sktadajgcej wniosek
wymagane jest petnomocnictwo” oraz zatgcz petnomocnictwo. Po wypetnieniu formularza, wybierz

przycisk ,,Dalej”.

PODPIS WNIOSKODAWCY

Wniosek sktada osoba uprawniona do sktadania o$wiadczer woli w imieniu Przedsigbiorcy Wprowadz dane wnioskodawcy

Dla osoby sktadajgcej wniosek wymagane jest petnomocnictwo.

Data sporzadzenia: 06.04.2020 Miejscowosc:

Imig: * Nazwisko: |*
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14. Zweryfikuj konto uzytkownika na platformie Praca.gov.pl

Jezeli posiadasz konto uzytkownika na platformie Praca.gov.pl, wybierz opcje ,Mam juz konto
w module praca.gov.pl” i podaj numer PESEL w celu zalogowania sie do modutu. Jezeli jeszcze nie
posiadasz konta, wybierz opcje ,Zakladam konto w module praca.gov.pl” ipostepuj zgodnie
z wyswietlong instrukcja.

ey syriuszStd
') (. pﬂ]Cﬂ-gOV-pl @ Logowanie L Rejestracja konta ® Pomoc Fag

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [&‘.

Jestes niezalogowany

Whiosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsigbiorcy - Weryfikacja klienta @

@ o Wykaz wnioskow o wybf:radresata> o Edycjaformulalz.> O Weryfikacja Imnta> Wystanie wniosku Podsumowanie-

Weryfikacja konta

Q Wprowadz wymagane dane do utworzenia/weryfikacji konta organizacji. jesli sktadasz wniosek w imieniu organizacji polskiej podaj numer NIP oraz REGON w
przeciwnym przypadku podaj Identyfikator organizacji zagranicznej.

NIP: REGON: Identyfikator organizacji
zagranicznej:

® Mam juz konto w module praca.gov.pl
Zaloguj sie lub zatéz konto w Praca.gov.pl

Zaktadam konto w module praca.gov.pl

Q Wprowadz dane wymagane do weryfikacji konta klienta zgodnie z danymi jakie sg zapisane na Twoim koncie.
Jesli na Twoim koncie jest zapisany numer PESEL konieczne jest jego podanie. W przeciwnym wypadku podaj identyfikator i rodzaj identyfikatora.
Jesli rodzajem identyfikatora jest ,numer osoby fizycznej (PNO)’, podaj kraj ktéry wydaf identyfikator PNO.
Nastepnie podaj imie i nazwisko albo login konta.

PESEL: Identyfikator:
Rodzaj identyfikatora: | Wybierz jedna z wartosci ~ Kraj wydajacy identyfikator:  Podaj nazwe kraju... v
Imie: * Nazwisko: *
Login:

Przerwij wprowadzanie danych



oy syriuszStd

)_{praca.gov.pl

15. Podpisz dokumenty

Ustugi elektroniczne

Publicznych Stuzb Zatrudnienia

K

Wybierz rodzaj podpisu elektronicznego, ktérym opatrzysz umowe oraz wniosek wraz z zatgcznikami —
kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany.

Whiosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy - Wystanie wniosku &

m o Wykazwn‘mskéu> Q Wybﬁradresata> o Edy(jafmmulalz> o Weryfikacja konta O 7wy5laniewninsku> Podsumowanie-

Wystanie wniosku

19 Wniosek moZna ztoZy¢ w nastepujgcych trybach:

Podpisz dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym

1. 7 uZyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym.

-

przekazanie go do adresata.

.

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wyslij i wyslij &

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym i

v

Podpisz wniosek profilem zaufanym

Nastapi podpisanie wypetnionego wniosku profilem
zaufanym i przekazanie go do adresata. Wybdr opcji
przekieruje Cig na strong pz.gov.pl

J

W przypadku wybrania podpisu zaufanego, zaakceptuj informacje o przekierowaniu do platformy
zewnetrznej, wprowadz login i hasto bezposrednio w Profilu Zaufanym lub uwierzytelnij sie poprzez
innego dostawce tozsamosci - bank lub operatora pocztowego, podpisz wniosek i wyslij do wiasciwego

powiatowego urzedu pracy.

Login &) Profil Zaufapu

Zaloguj sie do Profilu Zaufanego

!

Zaloguj sie za pomoca nazwy
uzytkownika lub adresu e-mail

Nazwa uzytkownika lub adres e-mail
Wpisz nazwe uzytkownika lub adres e-mail

Nie pamietam nazwy uzytkownika

Hasto

i Whpisz hasto

\&

Nie pamietam hasta

Zaloguj sie przy pomocy banku
lub innego dostawcy

Ee- ﬁ inteligo
Bank Polski
LUB )
5 Bk et [ mBank | ING 8

@ e-dowsd

Santonder
Znvelo

Centyfikat
Knealifikcwary
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16. Zakonczenie obstugi wniosku

Ekran Podsumowanie zawiera potwierdzenie, ze wniosek zostat wystany do powiatowego urzedu
pracy. Naciskajgc przycisk ,Podglad” mozesz zobaczy¢ wypetniony wniosek. Naciskajgc przycisk

»Zapisz” mozesz zapisac przestany wniosek we wskazane miejsce. Przycisk ,,Zakoncz” konczy proces
sktadania wniosku.

Whniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztow prowadzenia dziatalnoSci
gospodarczej mikroprzedsiebiorcy - Podsumowanie @

@ O Wykaz wnioskow o Wybér adresata o Edycja formularza o Weryfikacja konta o Wystanie wniosku Podsumowani-

Podsumowanie

Ztozytes dokument w imieniu organizacji Pozyczkobiorca Testowy 123 i zostates jej reprezentantem. Aby zobaczy¢ dokumenty nalezace do danej organizacji nalezy
zalogowac sie ponownie.

B

-

Podglad Zapisz Zakoficz

Podglad wypetnionego formularza Zapis wypetnionego formularza do formatu PDF Powrdt do panelu ogdlnego

17. Informacje o wniosku dostepne na koncie klienta Praca.gov.pl

Jezeli chcesz upewni¢ sie, ze wniosek zostat przestany do powiatowego urzedu pracy mozesz
zalogowac sie do konta klienta w module Praca.gov.pl.

Wybierz urzad >
L i j ja
‘;/( o @ k konta @ Pomoc @ Faq

)_{praca.gov.pl *
l Zaloguj sie do Praca.gov.pl l Jestes niezalogowany

Ustugi elektroniczne
Publicznych Stuzb Zatrudnienia [(6
Ustugi elektroniczne Urzedéw Pracy @

Rejestracja/wyrejestrowanie osoby Zgtoszenie oferty Tarcza antykryzysowa
bezrobotnej lub poszukujacej pracy pracy, stazu i praktyk

X I ° ® -
W & =
—_— '
‘ ot %o —_—

EURES —

|~ 1 € '

_— S Whnioski dotyczace rejestrow Whioski o ustugi i Swiadczenia
Zatrudnianie cudzoziemcow KRAZ, WPZ, RIS, RPA EURES z urzedu
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Ustugi elektroniczne
.) : praca-gompl Publicznych Stuzb Zatrudnienia [é‘b
Zaloguj sie np. przez login.gov.pl (Profilem Zaufanym).

Wybierz urzad >

ot syt @ Logowanie L Rejestracja konta @ Pomoc Faq
)_(praca.gov.pl

Ustugi elektroniczne Wskaz metode logowania
Publicznych Stuzb Zatrudnienia K“.

Jestes niezalogowany

(Wybér metody logowania @ b

Logowanie kwalifikowanym podpisem Logowanie przez login.gov.pl 3 Logowanie przy uzyciu loginu i hasta
elektronicznym
Przygotuj login (identyfikator), hasto lub certyfikat Jezeli nie posiadasz zadnego z elementow
Wybrana metoda logowania wymaga wykorzystania dla wybranego Dostawcy Tozsamosci. Wybar opcji pozwalajgcych na zweryfikowanie konta, zaloguj sig
Twojego certyfikatu kwalifikowanego. Przygotuj karte przekieruje Cie na strong login.gov.pl podajac login i hasto.
oraz podigcz czytnik kart kryptograficznych do
komputera.

Po poprawnym zalogowaniu na zaktadce ,Sprawy” mozesz dokona¢ podgladu przestanego wniosku
(PSZ-PKDG).

ﬁ Ustugi elektroniczne F.-_' Sprawy Wizyty

Sprawy @ ﬁ

Sprawy sk Przejdz na zaktadke sprawy

bbocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA] NAZWA

URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)I ~

PSZ-PKDG Wniosek o udzielenie poZyczki na pokrycie biezgcych

kosztéw prowadzenia dziatalnoéci gospodarczej
mikroprzedsigbiorcy

Grodzki Urzad Pracy 2020-04-06 17:27
w Krakowie

Znaleziono 9 pozycji.

Pozycji na stronie | 5 v

{ poprzednia Swona 1 z2 nastepna )

Mozesz zapoznac sie rowniez z Urzedowym Potwierdzeniem Przedfozenia (UPP), ktéry stanowi
potwierdzenie dostarczenia wniosku elektronicznego do urzedu pracy.

12
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Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument
LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)I »

® PSZ-PKDG ~ Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych Grodzki Urzad Pracy 2020-04-06 17:27
kosztéw prowadzenia dziatalnosci
mikroprzedsigbiorcy

0d najstarszych || Pokaz z

PSZ-PKDG - Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych kosztéw prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsigbiorcy
Data nadania: 2020-04-06 17:27:11 Adresat: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie

Poka? zalaczniki

Wybierz ”...” aby przejs¢ do wizualizacji
Urzedowego Poswiadczenia Przedtozenia

Sprawy @
Sprawy Skrzynka odbiorcza Dokumenty robocze Dokumenty wystane © Nowy dokument

LISTA SPRAW

RODZA) NAZWA URZAD DATA INFORMACJE DODATKOWE
AKTUALIZAC)I ~

(] PSZ-PKDG  Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezacych  Grodzki Urzad Pracy 2020-04-06 17:27
kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w Krakowie
mikroprzedsigbiorcy

0d najstarszych || Pokaz zdarzenia [RIL{YESETFUIE]

PSZ-PKDG - Wniosek o udzielenie pozyczki na pokrycie biezgcych kosztow prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
mikroprzedsigbiorcy
Data nadania: 2020-04-06 17:27:11 Adresat: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie

Poka? zataczniki

Pokaz tres¢

Pobierz jako PDF

Przejdz do wizualizacji dokumentu Eksportuj

- Kopiuj do roboczych

Pokaz poswiadczenie

Wizualizacja dokumentu
Zapoznaj sie z trescig

UPP - Urzedowe Poswiadczenie dokumentu UPP
PrzedioZenia Identyfikator Podwiadczenia: EU-UPO-ID-191531

Adresat dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
MNazwa adresata dokumentu: Grodzki Urzad Pracy w Krakowie

Nadawca dokumentu, ktérego dotyczy poswiadczenie
MNazwa nadawcy: Aleksandra Abramek

Dane poswiadczenia

Data doreczenia: 2020-04-06 17:27:11

Data wytworzenia poswiadczenia: 2020-04-06 17:27:11
Identyfikator dokumentu, ktérego dotyczy poSwiadczenie: 214187

Dane uzupetniajace (opcjonalne)
Rodzaj informacji uzupetniajacej: Zrodto
Warto&< informacii uzupetniajgcej: Poswiadczenie wystawione przez testowa wersje praca.gov.pl - test.praca.gov.pl

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Informacja
Warto&< informaciji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 39° par. 1 k.p.a. pisma powiazane z przedtozonym dokumentem beda przesytane za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej

Rodzaj informacji uzupetniajgcej: Pouczenie
Warto&< informaciji uzupetniajgcej: Zgodnie z art 39" par. 1d k.p.a. istnieje modliwosE rezygnacii z dorgczania pism za pomoca Srodkdw komunikacji elektronicznej.

Dane dotyczace podpisu

Poswi nie zostato i e - aby je zwenfikowad nalezy uzyé oprogramowania do weryfikacji podpisu
Lista podpisanych elementdw (referencii):

referencja |D-c502e2c2-32e1-43c2-8c89-490d63582276 -

referencja ID-aa3aeb0a-bf2f-4545-a2af-e9684fce07aa - dokumentxml

referencja ID-46d26ccf-a79a-4e01-ad65-dcd9ddc010a2 : Test_.pdf

referencja ID-574cd071-02d5-4780-9477-51337 1ddf0bf : #ID-a5f8b96a-c646-4595-9086-03d00e641226
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