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Data publikacji: 24.01.2018

Dolnos$laski Urzad Wojewddzki we Wroctawiu
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydata na stanowisko w stuzbie cywilnej
inspektor wojewddzki ds. cudzoziemcéw
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcédw w Oddziale Legalizacji Pobytu i Pracy |

w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych
w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 7

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw,
Pl. Powstanncéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

Zakres zadari wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na pobyt czasowy;

- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydania lub przedtuzenia wiz lub

przedtuzenia ruchu bezwizowego;

- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydania polskiego dokumentu podrdézy dl

- prowadzenie spraw w zakresie sktadania do wtasciwego miejscowo Komendanta Oddziatu Strazy
Granicznej lub Komendanta Placéwki Strazy Granicznej wnioskdéw o zobowigzanie cudzoziemca do
powrotu.

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca w siedzibie Urzedu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, usytuowane na parterze z dostepem do
Swiatta dziennego;

- narzedzia i materiaty pracy: komputer, urzagdzenia biurowe;

- wystepowanie ucigzliwych warunkdéw pracy: sztuczne oswietlenie, praca siedzaca, praca przy
monitorze powyzej 4 godzin;

- budynek dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych fizycznie: windy, drzwi odpowiedniej
szerokosci, odpowiednio dostosowane toalety.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne

wyksztatcenie: wyzsze na jednym z kierunkéw: prawo, administracja, stosunki miedzynarodowe,
politologia, ekonomia, finanse i rachunkowos$¢, finanse i bankowos$¢, miedzynarodowe stosunki
gospodarcze.

pozostate wymagania niezbedne:
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- znajomos¢ na poziomie komunikatywnym jezyka angielskiego lub niemieckiego lub rosyjskiego;
- znajomosc¢ ustawy o cudzoziemcach;

- znajomosc¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

- znajomosc¢ KPA;

- umiejetnosc profesjonalnej obstugi klienta;

- umiejetnos¢ komunikacji pisemne;j.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny;

- oSwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji;

- oSwiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

- oswiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie; - kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- o$wiadczenie o znajomosci na poziomie komunikatywnym jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
rosyjskiego.

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé - w przypadku kandydatéw, ktorzy zamierzajg
skorzystaé z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych
kandydatow.

Dokumenty nalezy sktadac lub przesyta¢ w terminie do 02.02.2018 r.

Miejsce sktadania dokumentéw

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki

Wydziat Organizacji i Rozwoju

pl. Powstancow Warszawy 1

50-153 Wroctaw

lub sktada¢ w pok. 0200 z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej SOC/LPI/04/01/2018".

Inne informacje:

Nasz Urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez

wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche

prawnie chronionga. Informacje o stosowanych technikach i metodach

oraz zasadach uczestnictwa w naborze znajdujg sie na stronie internetowej www.bip.duw.

pl w zaktadce ,pracaw

DUW". Wszystkie oswiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednig tres¢, date i podpis (wzory oswiadcz
Oferty niekompletne i dostarczone po terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda
rozpatrywane. Po zakonczeniu procesu naboru ztozone aplikacje niszczone sg niezwtocznie z wyjatkiem
aplikacji kandydatow/kandydatek wytonionych przez komisje

przeprowadzajgca nabodr, ktére niszczone sg po uptywie 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pr:

21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej. Ponadto, w celu usprawnienia procesu rekrutacji prosimy o
wskazanie w ofercie danych kontaktowych: adres e-mail i nr telefonu, ktérych podanie jest

dobrowolne. Osoby zakwalifikowane, ktére spetniag wymagania

formalne zostang powiadomione o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej.

Kwota miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego ksztattuje sie w przedziale 2593,39-3507,83 zt brutto.
Dodatkowe informacje mozna uzyskac pod nr tel. (71) 340-67-54.
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Dolnoslaski Urzad Wojewdédzki we Wroctawiu
Dyrektor Generalny
poszukuje kandydata na stanowisko w stuzbie cywilnej
inspektor wojewddzki ds. cudzoziemcow
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw w Oddziale Legalizacji Pobytu i Pracy |

w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych
w Urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych jest nizszy niz 6%

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 6

Miejsce wykonywania pracy: Wroctaw
Pl. Powstanncéw Warszawy 1, 50-153 Wroctaw

Zakres zadann wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach zezwolen na pobyt czasowy;

- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydania lub przedtuzenia wiz lub
przedfuzenia ruchu bezwizowego;

- prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawach wydania polskiego dokumentu podrdézy dla
cudzoziemca, tymczasowego polskiego dokumentu podrdzy dla cudzoziemca, polskiego dokumentu
tozsamosci cudzoziemca, karty pobytu;

- prowadzenie spraw w zakresie sktadania do wtasciwego miejscowo Komendanta Oddziatu Strazy
Granicznej lub Komendanta Placéwki Strazy Granicznej wnioskdéw o zobowigzanie cudzoziemca do
powrotu.

Warunki pracy:
Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadan:
- praca w siedzibie Urzedu.

Miejsce i otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy:

- stanowisko pracy zorganizowane w pomieszczeniu biurowym, usytuowane na parterze z dostepem do
Swiatta dziennego;

- narzedzia i materiaty pracy: komputer, urzagdzenia biurowe;

- wystepowanie ucigzliwych warunkdéw pracy: sztuczne oswietlenie, praca siedzaca, praca przy
monitorze powyzej 4 godzin;

- budynek dostosowany do potrzeb oséb niepetnosprawnych fizycznie: windy, drzwi odpowiedniej
szerokosci, odpowiednio dostosowane toalety.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

niezbedne

wyksztatcenie:

wyzsze na jednym z kierunkdw: prawo, administracja, stosunki miedzynarodowe, politologia,
ekonomia, finanse i rachunkowos¢, finanse i bankowos¢, miedzynarodowe stosunki gospodarcze.
pozostate wymagania niezbedne:

- znajomosc¢ na poziomie komunikatywnym jezyka angielskiego lub niemieckiego lub rosyjskiego;
- znajomosc¢ ustawy o cudzoziemcach;

- znajomosc¢ ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

- znajomosc KPA;

- umiejetnosc¢ profesjonalnej obstugi klienta;
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- umiejetnos¢ komunikacji pisemnej.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- zyciorys i list motywacyjny;

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji;

- oswiadczenie o korzystaniu z petni praw publicznych;

- oSwiadczenie o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub umysine
przestepstwo skarbowe;

- kopie dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie; - kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie
polskiego obywatelstwa lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

- oSwiadczenie o znajomosci na poziomie komunikatywnym jezyka angielskiego lub niemieckiego lub
rosyjskiego.

Inne dokumenty i o$wiadczenia:

- kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawnosé - w przypadku kandydatéw, ktorzy zamierzajg
skorzystac z pierwszenstwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajdg sie w gronie najlepszych
kandydatow.

Dokumenty nalezy sktada¢ lub przesyta¢ w terminie do 02.02.2018

Miejsce sktadania dokumentéw

Dolnoslaski Urzad Wojewddzki

Wydziat Organizacji i Rozwoju

pl. Powstancow Warszawy 1

50-153 Wroctaw

lub sktada¢ w pok. 0200 z dopiskiem ,Oferta zatrudnienia w stuzbie cywilnej SOC/LPII/03/01/2018".

Inne informacje:

Nasz Urzad jest pracodawcg rownych szans i wszystkie aplikacje sg rozwazane z réwng uwagg bez
wzgledu na pteé, wiek, niepetnosprawnosé, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznos¢
zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng czy tez jakgkolwiek inng ceche
prawnie chronionga. Informacje o stosowanych technikach i metodach oraz zasadach uczestnictwa

w naborze znajdujg sie na stronie internetowej www.bip.duw.pl w zaktadce ,praca w DUW".
Wszystkie oswiadczenia powinny zawiera¢ odpowiednig tre$¢, date i podpis (wzory o$wiadczen, ktére
kandydaci mogg wykorzysta¢ zamieszczone sg na stronie internetowej www.bip.duw.pl).

Oferty niekompletne i dostarczone po

terminie (decyduje data stempla pocztowego) nie beda rozpatrywane.

Po zakorniczeniu procesu naboru ztozone aplikacje niszczone sg niezwtocznie z wyjgtkiem aplikacji
kandydatéw/kandydatek wytonionych przez komisje przeprowadzajgca nabor, ktdre niszczone sg po
uptywie 3 miesiecy od dnia nawigzania stosunku pracy z kandydatem/kandydatkg wybranym/wybrang
podczas naboru Administratorem danych jest Wojewoda Dolnoslgski z siedzibg w: Wroctaw 50-153, pl.
Powstancow Warszawy 1. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Osoby sktadajgce oferty majg prawo
dostepu do tresci swoich danych oraz ich poprawiania. Obowigzek podania danych okreslonych w tresci
ogtoszenia wynika zart. 221 1 orazart. 22 1 4 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy, w
zwigzku z art. 4 i art. 28 ust. 2b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej. Ponadto, w celu
usprawnienia procesu rekrutacji prosimy o wskazanie w ofercie danych kontaktowych: adres e-mail
inr

telefonu, ktérych podanie jest dobrowolne. Osoby zakwalifikowane, ktére spetniag wymagania formalne
zostang powiadomione

o terminie testu i rozmowy kwalifikacyjnej. Kwota miesiecznego wynagrodzenia zasadniczego ksztatt
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