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Zachodnia Izba Gospodarcza - Pracodawcy i Przedsigbiorcy
poszukuje osoby na stanowisko:
»Specjalista ds. rozliczen projektéw UE"

A. Zakres zadan przewidzianych dla w/w stanowiska obejmuje m.in.::

. sporzadzanie WOP,

. weryfikacja poprawnosci raportéw ksiegowych z biezgcym monitoringiem finansowym,
. opisywanie dokumentoéw finansowych,

. obstuga shrimpa,

. prawdzanie umow o udzielenie pomocy de minimis,

. wydawanie zaswiadczen o pomocy de minimis,

. korespondencja z MPiPS,

. kontrola budzetu,

. biezgca wspédtpraca z partnerami,

10. biezgca wspodtpraca z Koordynatorem.
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B. Ponadto zakres jego obowigzkéw obejmowacé bedzie:

1. kontrole realizacji projektu od strony budzetowej,

2. przygotowywanie wszelkich dokumentdow, pism niezbednych w celu prawidtowej realizacji projektu
od strony budzetowej, w tym przygotowywanie formularzy zmian i nowych wnioskéw o
dofinansowanie,

3. przygotowywanie sprawozdan finansowych dotyczacych realizacji projektu, w tym wnioskéw o
ptatnosé oraz innych dokumentéw niezbednych do rozliczenia projektu,

4. prowadzenie i archiwizowanie petnej dokumentacji rozliczeniowej projektu,

5. biezgca wspodtpraca z Departamentem Administracji i Finansow Pracodawcow RP w zakresie
rozliczania projektu i przygotowania petnej dokumentacji projektu niezbednej do zaksiegowania
kosztow ponoszonych w ramach projektu,

6. biezgca wspotpraca z Ministerstwem Pracy i Polityki Spotecznej w zakresie rozliczania projektu,
7. biezgca wspétpraca z Koordynatorem projektu,
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C. Wymagane dokumenty:

1. list motywacyjny poswiadczony wtasnorecznym podpisem, zawierajgcy aktualny numer telefonu
kandydata,

2. CV (zyciorys),

3. kopia dokumentéw potwierdzajgcych:

— wymagane wyksztatcenie,

F) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji
w Zachodniej Izbie Gospodarczej — Pracodawcy i Przedsiebiorcy z siedzibg we Wroctawiu, ul. Ofiar
Oswiecimskich 41/42 , zgodnie z ustawgq z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.
U.z 2016 r., p0z.922) poswiadczone wtasnorecznym podpisem.

Dokumenty nalezy sktadac elektronicznie na adres biuro@zig.pl lub osobiscie w siedzibie Zachodniej
Izby Gospodarczej — Pracodawcy i Przedsiebiorcy we Wroctawiu, ul. Ofiar Oswiecimskich 41/42, w
pokoju nr 111, w zamknietej kopercie z napisem: Nabdr na stanowisko: ,Specjalista ds. rozliczen
projektéw UE".
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