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Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

Powiatowy Urzad Pracy we Wroctawiu, wzorem Urzedu Pracy m. st. Warszawy uprzejmie informuje, ze
w celu skrécenia czasu oczekiwania na rejestracje o$wiadczenia i jego wpisu do ewidencji, od dnia 16
kwietnia 2018 roku beda przyjmowane wytgcznie o$wiadczenia wraz ze skanami zatgcznikéw wysytane
za posrednictwem portalu praca.gov.pl.

Oswiadczenia powinny by¢ opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo profilem
zaufanym ePUAP.

Whioski bez podpisu elektronicznego lub zaufanego profilu generowane wraz ze skanami zatgcznikéw
beda réwniez rozpatrywane, a podpis pracodawcy uzupetniany bedzie przy odbiorze o$wiadczenia.
Wypetniajac oswiadczenie koniecznie nalezy poda¢ adresu e-mail, za posrednictwem ktérego urzad
bedzie kontaktowat sie z wnioskodawca.

Procedura postepowania przy sktadaniu o$wiadczenia o powierzeniu wykonywania pracy
cudzoziemcowi, wytacznie drogg elektroniczng za posrednictwem portalu praca.gov.pl.:

1. Pracodawca wypetnia formularz oSwiadczenia, na stronie www.praca.gov.pl

UWAGA: nalezy wskaza¢ we wniosku numer telefonu lub adres e-mail, za posrednictwem ktérego pracodawca
chce, by urzad sie z nim kontaktowat.

2. Po wypetnieniu formularza, obowigzkowo nalezy dotgczy¢ komplet wymaganych
zatgcznikow w formie skanow zapisanych w formacie pdf, jpg lub png.

Zataczniki:

Zatacznik nr 1. skan dowodu wpfaty 30 zt na kazdego cudzoziemca (za ztozenie jednego os$wiadczenia) — Wazny
dowdd wptaty powinien zawiera¢ w tytule: imie nazwisko cudzoziemca, nazwe podmiotu dokonujacego wptaty,
cel: odwiadczenie o powierzeniu pracy.
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https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/wyborSprawy/zatrudnianieCudzoziemcow
https://epuap.gov.pl/wps/portal
https://www.praca.gov.pl/eurzad/index.eup#/inneSprawy/listaDokumentow?dest=CUDZOZIEMIEC_OPWPC

21.05.2024 Oswiadczenie o powierzeniu wykonywania pracy cudzoziemcowi

Whptat nalez dokonywac jedynie na konto odbiorcy:

Powiatowy Urzad Pracy we Wroctawiu
ul. Gliniana 20-22, 50-525 Wroctaw

Nr rachunku bankowego: 50 1020 5226 0000 6102 0590 3713

Zatacznik nr 2. Skan waznego dowodu osobistego lub dokumentu podrézy lub innego waznego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamos¢é — w przypadku, gdy podmiotem powierzajgcym prace jest osoba fizyczna, w tym
osoba fizyczna prowadzgca dziatalnos¢ gospodarczg, posiadajgca wpis do ewidencji dziatalnosci CEIDG - po
wczesniejszym przedtozeniu oryginatu. W przypadku sktadania wiecej niz jednego oswiadczenia, podmiot moze
przedfozy¢ jedng kserokopie.

Zatacznik nr 3. Skan wypetnionych stron dokumentu podrdzy cudzoziemca (lub innego dokumentu
potwierdzajgcego tozsamosc) — jezeli cudzoziemiec przebywa na terenie RP;

Zatgcznik nr 4. Skan stron dokumentu podrézy z danymi osobowymi cudzoziemca — jezeli cudzoziemiec przebywa
poza terytorium RP.

Zatgcznik nr 5. Skan oswiadczenia pracodawcy o niekaralnosci w zwigzku z okoliczno$ciami, o ktérych mowa w art.
88z ust. 5 pkt 1-6 ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (do pobrania tutaj). Oswiadczenie o
niekaralnosci podpisuje wytgcznie podmiot powierzajgcy prace cudzoziemcowi, niezaleznie od ztozonego
petnomocnictwa.

Zatacznik nr 6. Jezeli w imieniu podmiotu wystepowat bedzie petnomocnik (nie dotyczy ztozenia oswiadczenia
stanowigcego zatgcznik nr 5 do oswiadczenia) — petnomocnictwo potwierdzone notarialnie (lub jego odpis) lub
udzielone przez pracodawce osobiscie w siedzibie Urzedu w budynku A, w pokoju 12 (wzdr petnomocnictwa do
pobrania tutaj), zgodnie z Art. 33 Kodeksu Postgpowania Administracyjnego (Dz. U. z 2017 r. poz. 1257).

3. Po wypetnieniu formularza i dodaniu wymaganych zatgcznikdéw, oswiadczenie nalezy
wystac do urzedu wybierajac jedng z trzech mozliwosci:

1. dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub
2. profilem zaufanym ePUAP lub

3. wysta¢ oswiadczenie bez kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub profilu
zaufanego ePUAP .
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http://wroclaw.praca.gov.pl/documents/99720/0/O%C5%9Bwiadczenie%20o%20niekaralno%C5%9Bci%20-%20do%20o%C5%9Bwiadczenia%20o%20powierzeniu%20wykonywania%20pracy%20cudzoziemcowi/0cc636f8-008c-41a7-a583-9ec40759e281?t=1514887761685
http://wroclaw.praca.gov.pl/documents/99720/0/Upowa%C5%BCnienie/c107f597-3fc6-4272-b1b6-6005215825c0?t=1514882117000
http://wroclaw.praca.gov.pl/documents/99720/0/Artyku%C5%82%2033%20Kodeksu%20Post%C4%99powania%20Administracyjnego/2f6db553-69f0-4f2e-b320-1c8dba54549a?t=1514896461958
https://pz.gov.pl/dt/index
https://pz.gov.pl/dt/index
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UWAGA: oéwiadczenia przestane i podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym
ePUAP, usprawnig proces rozpatrywania. W przypadku wystania o$wiadczenia bez podpisu elektronicznego,
konieczne bedzie ztozenie przez pracodawce osobiscie podpisu przy odbiorze zarejestrowanego oswiadczenia. W
przypadku odbioru oswiadczenia przez osobe upowazniong konieczne bedzie dostarczenie podpisanego przez
pracodawce oswiadczenia o niekaralnosci.

4. W razie potrzeby pracownik urzedu telefonicznie lub drogg elektroniczng (na telefon
wskazany w o$wiadczaniu lub adres e-mail), zaprasza pracodawce do uzupetnienia
brakéw w ztozonym oswiadczeniu.

5. Wnioskodawca uzupetnia braki lub udziela wyjasnien w formie elektronicznej na adres
e-mail, wytacznie na wniosek urzedu.

UWAGA: Nieuzupetnienie brakéw lub nieudzielenie wyjasnien,, bedzie skutkowa¢ pozostawieniem oswiadczenia
bez rozpoznania.

6. Pracodawca zostanie poinformowany o mozliwosci odbioru zarejestrowanego
oswiadczenia telefonicznie lub drogg elektroniczng, na adres e-mail wskazany we
whiosku.

7. Oswiadczenie wpisane do ewidencji, nalezy odebra¢ osobiscie w siedzibie urzedu przy
ul. Glinianej 20-22 50-525 Wroctaw, budynek A parter, pok. 12, codziennie po
godzinie 13:00

8. Pracodawca przy odbiorze oswiadczenia uzupetnia wymagane podpisy, jezeli

oswiadczenie zostato ztozone bez podpisu elektronicznego.

9. W ciggu 7 dni od daty rozpoczecia pracy wskazanej w odebranym oswiadczeniu,
pracodawca informuje urzad o podjeciu lub niepodjeciu przez cudzoziemca pracy. Skan
pisma z informacjg o podjeciu lub niepodjeciu pracy, pracodawca przesyta drogag
elektroniczng z podpisem elektronicznym lub za posrednictwem portalu ePUAP lub
sktada w kancelarii Urzedu, Budynek A pok. nr 01 lub przesyta na adres:

Powiatowy Urzad Pracy we Wroctawiu

ul. Gliniana 20-22,

50-525 Wroctaw
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Szczegdtowe informacje na temat procedury wpisu oswiadczenia do ewidencji, mogg Panstwo znalez¢
na stronie internetowej wroclaw.praca.gov.pl
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